CAMARA
MUNICIPAL DE

BOCAIUVA

Bocaiuva-MG, 20 de fevereiro de 2026.

ATO DE PROMULGAGAO DA RESOLUGCARO 02/2026

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bocaiuva-MG,
considerando que O Projeto de Resolugdo 05/2025, dque DISPOE
SOBRE A ADMINISTRAGAO, DEFINICAO DE CONCEITOS E
PROCEDIMENTOS PARA 1L.EVANTAMENTO DE INVENTZ'\RIO . INCORPORACAO i
BAIXA E CONTROLE DOS BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL
DE BOCAIUVA-MG, € da outras providéncias, depois recebeu
Parecer favoravel das Comissdes Técnicas Permanentes, due
também foram aprovados pelo Plenario; considerando dque
submetida a Turno Unico de Discussdo € Vvotacdo o Projeto de
Resolucdo 05/2025 foi aprovado por votagao superior a 273
dos membros da Camara municipal; &y atendendo ao disposto
no Regimento Interno € no art. 29 da constituicdo da
Republica, resolve PROMULGAR a seguinte RESOLUGAO 02/2026(
ORIGINARIA DO PROJETO DE RESOLUCEO 05/2025), que DISPOE SOBRE
A ADMINISTRACAO ' DEFINI(;AO DE CONCEITOS E PROCEDIMENTOS PARA
LEVANTAMENTO DE INVENTARIO, INCORPORACAO, BAIXA E CONTROLE
DOS BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA-MG, ¢

da outras providéncias, cuje texto integral segue em anexo.

ANTONIO ROBERTO Assinado de forma digital por

DA ANTONIO ROBERTO DA
SILVA:63805332653
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ANTONIO ROBERTO DA SILVA
Presidente Cémara Municipal de Bocaiuva
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Ao Sr. Chefe do Poder Executivo, Sala das
Sessdes da Camara Municipal de Bocaitiva (‘ﬁmara Mun de Bocauuva! o

Em, @41 )N jod005 RESOLUGAO N° {)9/2025 J& =

“DISPOE SOBRE A ADMINISTRACAO, DEFINICAO DE

PRESIDENTE DA CAMARA

CONCEITOS E PROCEDIMENTOS PARA LEVANTAMENTO
DE INVENTARIO, INCORPORACAO, BAIXA E
CONTROLE DOS BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA
MUNICIPAL DE BOCAIUVA/MG.”

O Presidente da Cdmara Municipal de Bocaiuva - MG, faz saber
que a Camara Municipal, aprovou e ele, com base no Regimento

Interno promulga e faz publicar a seguinte Resolucdo:

TITULO I

DAS CONSIDERACOES GERAIS

CAPITULO UNICO

DOS CONCEITOS

Art. 1°. Esta Resolucdo regulamenta a administracdo dos bens
patrimoniais pertencentes ao Poder Legislativo, define
conceitos, abrangéncia e procedimentos para levantamento de
inventaric, Ilnhcerporacic, baixa = movimentacdo dos bens
patrimoniais préprios e de terceiros sob a responsabilidade

do Poder Legislativo Municipal.
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Art. 2°. As normas e procedimentos agui deseritos  foram
Serabellecidos com bage ma Tef n° 4.390 de 17 de marco de
1964 e suas alteracgdes, na Lei n.° 14.15:2/21 e pela Portaria
448 de 13 de setembro de 2002 da seeretaria do Tesouro
Nacional e Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do
Estado do Minas Gerais, bem como nos demais procedimentos
administrativos e de direito inerentes da- atlacde: da

administracdo publica.

Art. 3°. Para fins deste regulamento considera-se patriménio
do Legislative, imobilisdrie & mebilidric o conjunto de bens,
direitos e obrigacdes suscetiveis de apreciacdo econdmicos
obtidos através de compra, doagdo ou outra forma de
aquisicdo, devidamente identificados e registrados em

rubride contalbil prépria.

Art. 4°. O patriménio imobilidrio & constituido pelos bens
imovels, -dssim considerados o @6le com =i superficie, seus
acessérios e adjacéncias naturais, compreendendo as arvores,
O espago aéreo e o subsolo, e tudo quanto o homem lhe
incorporar permanentemente, os edificios e construcdes de

modo que ndo se possa retirar sem destruicde, Fratusae oo

danos.

Art. 5°. O patrimdénio mobilidrio & constituido pele gornjunto
dos bens mdéveis e semoventes, susceptiveis de movimento
préprio, ou de remogdo por forca alheia, sem que a sua
substé&ncia e finalidade de utilizagdo sejam alteradas, de

valor n&o irrisério e com vida util superior a dois anos.

Art. 6°. Pard Fins dests Resolugdo, entende-se como:

RUA/DONA, FLORINDAPIRES; 83.-. GENTRQ: - GEP:39,380:000 - BOCAIUVA - (38) 3251-1663



CAMARA
_ MUNICIPAL DE

 BOCAIUVA

Iie: Servidor Responsdvel, o servidor que no exercicio de
suas atribuic¢des funcionais utiliza o bem de forma
constante e continua e pelo qual tem a
responsabilidade de zelo e guarda.

ILl. - II. Unidade de Gonkrole do Patrimdénio, essa Unidade
ou Setor é responsdvel por questdes de carater geral,
relacionadas ao patriménio do Poder Legislativo, ao
gerenciamento dos procedimentos e assessoramento aos
responsaveis para a efetivacéo do controle

patrimonial.

Pardgrafo Unico: considerando as demandas da Cémara
Municipal de ‘Bocaluva/ME e tratando—se de Manicliplo
pequeno, a unidade de Controle do Patriménio é a prépria

secretaria da Camara Municipal.

TITULO II
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 7°. O controle dos bens patrimoniais do Poder
Legislativo serd efetuado em carater geral pela propris
Secretaria da Camara Municipal, gob ~ a supervisic da
contabilidade e do controle interno, qgue terd a
responsabilidade de velar pela conservacdo do Patrimdbnio,
realizando os registros analitico dos bens no sistema de
controle de patriménic, procedendo—se periodicamente, o
inventdrio e inspegdo figieca 3 quem compete o exercicio das

atividades de controle especifico e analitico.
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CAPITULO I
DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES
DOS SERVIDORES E VEREADORES

Art. 8°. Constitui responsabilidade inerente ao exercicio
funcional de todo servidor publico e vereador a guarda e o
zelo dos materiais e bens patrimoniais wutilizados no

exercicio das suas funcdes.

Art.9°. Sdo deveres de todos os servidores do Legislative e

vereadores quanto aos bens publicos:

15 Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem
como ligar, operar e desligar equipamentos conforme
as recomendagdes e especificacdes de seu fabriearnte;

LI. O emprego ou & operacde adequada de equipamentos e
materiais;

III. Adotar e propor a chefia imediata, providéncias que
preservem a seguranga e conservacdo dos bens méveis
e imdvels existentes em sua Unidade ou Setor;

IV. Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V. Comunicar, o mais breve possivel, o supervisor de
controle interno a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o patriménio do
Legislativo, providenciando em seguida, a

comunicacgdo escrita;

VI. Auxiliar os servidores da Comissdo de Levantamento e
Avaliacdo de Bens Mbveis e Imdveis da Camara
Municipal de Bocaiuva/MG quando da realizacédo de

levantamentos e inventarios ou na prestagdo de
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qualquer informacio sobre bem em uso no seu local de
trabalho;

VL. 2Zelar pele uso, controle e conservacdo dos bens a
ele confiades:

VIIL. Antes de gualguer transferéncia/movimentagéo, ou
em caso de furto, extravio, desaparecimento, avaria
ou destruigdo, comunicar ao representante da Comiss3do
de Patriménio do Poder Legislative:

LX. Comunicar ao responsavel pelo  patriménie do
Legislativo, os casos de bens inserviveis, para
proceder a baixa no Balanco Patrimonial;

X. Fm caso de perda ou dano da etiqueta de
identificacdo, enviar memorando ou comunicado com a
assinatura do servidor responsavel JuskEificandes =
perda da etiqueta e solicitando a substituicio;

XI. Supervisionar as atividades relacionadas com © bom
uso e guarda dos bens localizados em seu setor;

XII. Comunicar aos responsdveis pele Patrimbnie - do
Legislativo, sobre a ociosidade de bem passivel de
utilizagdo por outra unidade gque esteja sob sua
guarda;

XIIT. Assinar o Termo de Responsabilidade ou Termo de
Carga Patrimonial, relativo aos bens distribuidos e
inventariados na Unidade;

XIV. Realizar conferéncia periddica (parcial ou total)
sempre que Julger conveniente e oportuno,
independentemente dos inventarios constantes deste

decreto;
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KV Manter controle da diskribuicio initerna & externa. de
bens de sws Carga Patrimenial, bem come ‘de pericdo

de garantia destes;

Bt 10, B -wedada & permuta, transferéncia ou movimentacdo
de bens: de um sSctor ol subsetor para guaisguer outros, sem
o prévio conhecimento e consentimento da Unidade de Controle
do Patrimdénio do Legislativo, ainda que nd3o tenham sido

adquiridos por compra.

Art. 11. Os bens patrimoniais considerados inserviveis ou
irrecuperavels, se ndo representarem valor econdmico que
justifique a sua guarda, poderdo ser devolvidos ao Poder
Executivo ou poderdo ser alienados na forma da Lei n°
14.133/2021, cabendo a Setor de Patrimbénio do Legislativo,
apbés processo regular, providenciar junto ao Setor de

Contabilidade a respectiva baixa patrimonial no sistema e

registro nos documentos fisicos arquivos na Cémara.

CAPITULO II

DA CLASSIFICACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 12. Os bens méveis do Poder Legislativo, para fins

desta Resolucgdo, classificam-se em:

s Material de consumo: é aquele que em razdo de seu
uso corrente, perde sua identidade fisica na primeira
utilizacdo e/ou tem sua utilizacdo limitada ao
periodo de dois anos, ou que seja de reposigdo  quer
por dano ou obsolescéncia tecnoldgica, ou gque seja

de  consisténcia. fragil, ou de wvalor Adirrisdrio; ou
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ainda de dimens&es pequenas que impossibilitem a sua
identificacde por plaguetas, Sua aquisicdo é feita
na conta despesa de custeio e possui controle apenas
no momento de sua distribuicdo e apds dist@Eibiide,
quanto a utilizagdo de fato em sua finalidade.

A Material Permanente: é aquele que, ndo incluido nos
conceitos citados no inciso anterior, em razio de seu
uso corrente, tem durabilidade e utilizacdo superior
a dois anos. Sua aquisicdo é feita na conta despesa
de ‘capitdl & peesll centrole’ individualizado
(material permanente, bem, bem moével e bem

patrimonial s&o considerados sindénimos)

Art.. 13, L elgsgifiesgeie de meaterial em de Sohsims 6w
permanente ¢ baseada nos aspectos e critérios de
classificagdo em naturezas de despesas contdbeis da
Secretaria do Tesouro Nacional e é decidida em conjunto pela
Contabilidade do - Legislativo, superviser —de  controls
interno, demais servidores comissionados do Legislativo e
Presidente da Cémara, conforme a Portaria n. 448 da STN de

13 de setembro de 2002.

§1°. Materiais que apresentem baixo valor monetdrio, risco
de perda e/ou alte eusto de sentrele patrimonial devem
prererencialmente ser considerados como  materiais o de

consumo.

§2°. Ficam dispensados do contrele e da® incorporacio
patrimonial os bens de pequeno porte, assim definidos os
materiais de escritorio, ‘ferramentas ‘e utensilios cuja

durabilidade seja -inferior a dols anos. ou que seja de
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reposicgéao (quer por dano, quer por obsolescéncia
tecnoldégica) ou que seja de comslstencia  fragil, ou de
dimensdes pequenas que impossibilitem a sua identificacéio
por placas patrimoniais, assim como bens confeccionados em
material pléstico, espuma e tecidos gujo  use rotineire
determine sua acelerada decomposigdo resultando em material

inservivel.

§3°. Sdo considerados como de baixo valor monetario ou de
valor irrisdério os bens méveis cujo prego de aquisicdo seja
de walor inferior a RS 200,00 (duzentos reais),; os guais
embora podendo ser caracterizados como Material Permanente,
serdo equiparados, para fins de controle ao material de

consumo.

§4°. Independentemente de aparente fragilidade, também serd
ogbjeto do  contrele por parce da sccretaria da  Camara,
coordenada pelo Supervisor de Controle nterhe, tode e
qualquer material, que tenha significativo valor monetério

e/ou histérico.

§5°%., Be um materizl fTor adquirido como permanente e ficar
comprovado que possui custo de controle superior ao seu
beneficio, deve ser controlado de forma simplificada, por
meio de relagdo carga, que mede apenas aspectos qualitativos
€ quantitativos, n&o havendo necessidade de cantrele por
meio de nuUmero patrimonial. No entanto, esses bens deverdo
estar registrados contabilmente no patriménio da entidade.
Da mesma forma, se um material de consumo for considerado
como de uso duradouro, devido a durabilidade, quantidade

utilizada ou valor relevante, também deverd ser controlado
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por melo de relacdo-carge, ¢ incorporade ae patriménie da

entidade.

Art. 14. Para fing de orlcntacdeo ma  elaboracée  de
levantamentos inventarios bem  como na emisséo das
respectivas notas de empenho por ocasiio da aquisigdo, sdo
descaracterizados da condigdo de material permanente, os

materiais ou bens constantes do ANEXO I desta resolucdo.

CAPITULO III

DO SETOR DE CONTROLE DO PATRIMONIO DO PODER
LEGISLATIVO

Art, 15. Compete ao seteor de Contrele do Patriménie do Poder
Legislativo a efetivacdo das tarefas relacionadas ao
controle analitico dos bens de cardter permanente, com a
indicagdo dos elementos necessdrios para a sua perfeita
caracterizagdo e dos agentes responsdveis pela sua guarda e
utilizacgdo, independentemente de . outros: registres ou
controles a serem mantidos nos setores e locais em relacédo

aos bens de sua utilizacéo.

Pardgrafo Uniceor A pnidade de Centrele de Pastriménio & .a
prépria secretaria da Cémara Municipal, mediante supervisé&o

da contabilidade e do controle interno.

Art. 16. Estdo dentro das atribuicdes do Setor de Controle

do Patriménio do Legislativo entre outras, as seguintes:
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il A identificacgdo, cadastramento e entrega dos bens
adguiridos ‘per compra, doagdo,  transferéneias,.
SEC w7

A7 Documentar de imediato toda e qualquer
movimentacdo dos bens sob seu controle;

Ui Verificar 0s relatorios  mensais dos itens
recebidos, a identificacdo da logalizardieo fisica
da 4area responsavel pelo bem através de seu
titulaz;

TVE. Emitir e controlar os Termos de Responsabilidade
de Carga Patrimonial atribuidos aos responsaveis
setoriais & o8 Termos de Responsabilidade
Individual dos servidores responsaveis pelo uso
continuo de bens;

Vi Assessorar os detentores de bens patrimoniais por
ocasido do inventdrio anual e nas mudancas de
titulares  des  dreas, orlentande-os para - os
procedimentos pertinentes;

VI. Realizar o controle tienen do patriménio
mebilidripo e dmebilidric do Poder Legislativo
consoante o disposto nos artigos seguintes desta

Resolucdo.

Art. 17. Os servidores efetivos e comissionados da Camara
Municipal de Bocaiuva/MG, integrantes do setor de Controle
do Patriménio do Poder Legislativo, exercerdo em conjunto

rigoroso controle de estoque dos bens adquiridos.

Art. 18. Os bens patrimoniais, inclusive aqueles adquiridos
por doacdo ou por qualquer outra modalidade de aquisicgéo,

serdo cadastrados no sistema de controle patrimonial,
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mediante a verificacdo de sua origem através da documentacao
halbil per identificacdo numérica e pelo cadastramento. dos

dados relativos & sua descricio.

Pardgrafo Unico. No cadastramento dos bens devem ser
especificadas informacdes relativas a tamanho, material de
composigdo, tipo, Modelo, cor, marca e outras que sendo

possivels, possam evitar davidas de ldentificagdo.

CAPITULO IV
DO CONTROLE FISICO

Art. 19. Compete a Secretaria da Camara Municipal, mediante
supervisfo da .contabilidade e do superviser e econtrole
interno, a execug¢do do conjunto de procedimentos, voltade &
verificagdo da localizacdo, do estado de conservacgdo, da
utilizacgdo, bem como da execucdo dos contratos de manutencéo
€ seguros dos bens patrimoniais e da garantia concedida pelos

fabricantes relacionada aos mesmos.

Pardgrafo Unico. O controle fisico terd carater permanente,
em decorréncia da propria necessidade de acompanhamento da

posigdo fisico-financeira do ativo permanente.
Art. 20. O controle fisido envelve as seguintes modalidades:

il CONTROLE DO ESTADO DE CONSERVAGAO, que consiste
no acompanhamento sistemdtico do estado de
conservacdo dos bens patrimoniais, objetivando
manter sua integridade fisica, observando-se a

protecdo do bem contra agentes da natureza,
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medignte & tomada de medidag para evitar a
corrosao, oxidacéo, deterioracde e outros
agentes que pospan reduzir a' sua vida ttil:
CONTROLE DE UEELTZACLE, que consiste na
identificagdo e andlise, pelo Setor de controle
patrimonial, das condigdes de utilizacido dos
bens patrimoniais, observando o seguinte:

a) Conhecimento das condigdes de utilizacdo do
bem, em fung¢do das atividades desenvolvidas
pelo responséavel;

b) cumprimento das normas técnicas do
fabricante, no que se refere a capacidade
operacional e manuseio

c) compatibilidade entre a finalidade e
caracteristicas do bem, com a natureza dos
servigos a ele atribuidos.

CONTROLE DE GARANTIA E MANUTENCAO, que consiste

no acompanhamento do vencimento dos prazos de

garantia e des vconlratos de manittencio, ©s
contratos deverdo ser controlados conjuntamente
pela Seter e controle ‘patrimonial -e péelo
responsavel, observando rigorosamente o seu
praze -de  wvencimento,  bem cemo a datas  de

expiracdo da garantia.

§1°. A manutengdo dos bens patrimoniais serd realizada com

pessoal proprio ou terceirizado, e serd comunicado a Unidade

de Controle do Patrimdnio.

§2°. A verificacdo do estado fisico dos bens serd realizada

mediante inventdtrlos leemis, redlizados por iniesdativa da
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Unidade de Controle do Patriménio, ou no decorrer do
inventario amusal, podendo ser identificadas as seguintes

condi¢8es de conservacdo:

L. Otimo: refere-se do bem comprade e que se
encontra com menos de dois anos de uso e esté
sendo utilizado normalmente;

LT Bom: E © bem que embora com mais de dois anos
de adquirido esteja em boas condigcdes e plena
atividade, sendo utilizado de acordo com as suas
especificacdes técnicas e capacidade
operacional;

LT Regular: £ o bem com mais de dois anos apds sua
aquisigdo que estd sendo utilizado normalmente
€ se encontra em razodvel estado de conservacgédo
gue faz siupor que tenha atingido a mais de 50%

(cinquenta por cento) de sua vida [l

AV Ruim: E o bem em estado precarie ainda em
utilizacie;
Ve, Inservivel Recuperavel: £ o bem que esté

avariado, sendo viavel economicamente a sua
recuperacgédo, ou seja, o valor de sua recuperacdo
nao ultrapassa 50% de seu valor de mercado e
seja favoravel ao eradrio publico a relagdo custo
de recuperacio/expectativa ‘de wida #til se
comparada a decorrente da subgtituieds por wum
novo bem;

VI. Inservivel antieconémico: E aquele bem que esta

avariado e podendo ser recuperdado, - ngo &

recomendada, sob o ponto de vista econdémico, a
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Sua recuperacdo, ou ainda, embora sem avarias,
a sua manutenc¢do for onerosa ou o seu rendimento
precdrio em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsolescéncia;

VIT. Inservivel Irrecuperédvel: E o bem avariado ou

desgastado de recuperacdo impossivel.

§3°. Serd considerado como ocioso o bem mével em condicgdes
de utilizagdoc que por qualquer motivo n&o esteja sendo
utilizado e ndo tenha previsido de utilidade na finalidade a
que se destina no local em que se encontra no periodo de 06

meses, salvo casos de bens de utilizacdo ciclica.

§4°. Cabe ao Setor de Controle do Patriménio do Legislativo
providenciar a remogdo e recolocacdo pbor redistribuiecio dos

bens ociosos.

§5°. Para efeitos do controle de utilizacdo: constarnte do
inciso II a andlise das condicdes de utilizacdo dos bens
patrimoniais serd feita através de verificacbes ' locails,
realizadas por iniciativa dos servidores da secretaria da
Camara, que quando constatar discrepancias nas condig¢des de

utilizacdo de um bem tomard a medida corretiva cabivel.

§6°. Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado
sem consentimento do setor de controle patrimonial e do
Presidente da Cémara. A realizacdo de servigos em bens por
terceires ndo autorizados em pericde de garantia ou
abrangidos por contrato de manutencdo, & irregularidade

passivel de penalizacéo.
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87°. Nes  ocasos e que; . por  vistoria .ou realizacédo de
inventdrios, se constatar qualquer mudanca na situacdo atual
do bem, em relacdo a que esta registrada a Setor de controle
patrimoenial pode - alterar e gorrigir - as  informactes

cadastrais relativas aos mesmos.

CAPITULO V
DO SERVICO DE CONTABILIDADE

Art. 21. Além do controle mencionado no artigo anterior,
serdo mantidos registros sintéticos dos bens pelo Serwvigo de
Contabilidade do Poder Legislativo, consoante o disposto no
artige 95 de: lLei Federal 4320/64 de 17/03/1964, & equen
compete executar e/ou auxiliar a Unidade de Controle do

Patriménio a fazer as tarefas, relacionadas a:

T classificacao contébil e aos lancamentos de
incorporacdo dos bens;
IT, registros contabeis dos bens méveis e imdveis recebidos
de terceiros;
T baixa contédbil dos bens excluidos do Sistema de Controle
Patrimonial;
Vil clasgificaglo weoroamentiria dos empenhos relacionados

aos bens.

CAPITULO VI

DA CLASSIFICAGAO POR NATUREZA
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Art, 22. Quanto & sua mnatureza e fimglidade, los bems sa06
elassiticados de acorde com a estruturas de | dodificacdo
instituida por esta Resolugdo em trés niveis, que leva em
conta em seu primeiro nivel, grupos aglutinadores e definidos
pelo planoc. contabll finico instituido para os Mumicipios pelo

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. z3. Para efeitos desta Resolucde, O grupes & subgrupos
para classificagdo dos bens, seguem os termos do Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico-MCASP.

TITULO III
DA INCORPORACAO DOS BENS

Art. 24. Caracteriza=ge como incorporagdo a inclusic de um
bem no dcervo pabtrimonial do Poder Legislativo, bem ceomo a
adigdao do seu valor a conta do ativo permanente através do

correspondente lancamento de variacdo patrimonial.

CAPITULO I
INCORPORAGCAO DE BENS MOVEIS

Art. 25. O0Os materiais permanentes recebidos, mediante
qualquer processo de aquisigcdo, devem ser incorporados ao
patriménio do Legislativo antes de serem distribuidos aos

servidores ou vereadores que irdo utilizi-los.

hrt, 26. B .competéncia da Setor de Controle Patrimonial do

Poder Legislativo a incorporag&o dos materiais permanentes
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adquiridos pelas formas previstas nesta Resolucédos,
utilizando dados descritivos constantes da nota de empenho,
nota fiscal, manuais e prospectos dos fabricantes do bem
adguiride, certificados, comprovantes, termos ou documentos
de doagdo, cessio e permuta quando for o caso, ou ainda o

respectivo valor de avaliacao.

Brty 87 5 incorporacido de materiais permanentes que compdem
¢ patriméniec do Legislativo tem como fatos geradores a
compra, a permuta, a doacdo, a avaliagdo, a reposicdo, o

reaproveitamento e g dagdo em pagamento.

Art. 28, Incorporagio por compra € a incorporacdo de um bem
que tenha sido adquirido pela administracdo do Leglislative
de acordo com os critérios estabelecidos nos instrumentos
legais que regem o assunto. A incorporacdo por compra sera

sempre efetivada pelo valor constante da nota de empenho.

Art. 29 Incorporacdo por permuta ¢ correspondente ao
ingresso no acervo patrimonial de um bem pertencente g
terceiros que foi objeto de troca por outro bem, pertencente
ao Legislativo, apés realizadas as formalidades legais
aplicawvels a tal tipo de transacio. O valor a ser considerado
bara concretizar a operacdo & aquele decorrente da avaliacdo
efetuada por profissional competente ou comiss3io especificy

designada para tal finalidade.

LT LB 0 Incorporagédo por doacdo é a decorrente do ingresso
de um bem cedido por terceiro ao Legislativo em carater

definitive, sem envolvimento de transagdo financeira.
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§1°. O recebimento de doacdes, quando estas envolverem algum
encargo oneroso ao Legislativo, deverd ser alitorizado pela

maioria absoluta dos vereadores.

¥27. N&o havendo encargo oneroso para o Legislativo em
relacdo ao bem doado, a incorporacido ocorrerd por autorizacio
do Presidente da Camara, mediante a comunicagdo ao Setor de
Patriménio (Secretaria da Camara Municipal) a quem caberd a

iniciativa em relacsdo respectiva avaliacdo.

Art. 31. Incorporacio por avaliacdo é a que decorre da
identificacdo de um ben reconhecidamente pertencente ao
Legislativo, que ndo dispde de documentagdo especifica, ou

cuja documentacido de origem seja de dificil localizagio.

Art. 32. Ocorrendo a constatacdo da existéncia desses bens,
por ocasido do levantamento fisico dos bens patrimoniais, ou
quando da execucdo de vistorias e auditagens pela unidade de
Controle do Patriménio do Legislative, ou em outras quaisquer
situagdes que identifiquem a existéncia de um bem sem
documentagdo especifica, a - Comissae de Comtrole - do
Patriménio do Legislativo procederd a incorporacio mediante

avaliacédo.

Art. 33. Denomina-se incorporagdo por reposicdo, o ingresso
do bem no patriménio do Legislativo em substituicdo ao outro
bem por iniciativa voluntédria do servidor responsavel ou em
decorréncia de decisido constante de processo de sindicéneia
ou processo administrativo disciplinar que determine

reposigédo do mesmo pelo responsavel.
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Art. 34. Também serdo objetos de controle patrimonial, os
bens de que estejam temporariamente em poder da administracso
do Legislativo Municipal, em decorréncia de operacdes de
locagcdo e arrendamento no periodo do respectivo vinculo
contratual e os nas mesmas condig¢des, originados por comodato

ou contratos leasing.

Pardgrafo Unico. Tais bens, n&o serdo objeto de tombamento,
ho entanto, enquanto sob a guarda da Administracdo do
Legislativo deverdo ser objetos de rigorosa vistoria, levads
o efeito quando de seu recebimento e antes da devolugdo, com
vista a apuracdo de seu estado de conservacado e de eventuais

danos ocorridos no decorrer do periodo de locacdo.

CAPITULO II
DA INCORPORACAO DE BENS IMOVEIS

Art. 35. Consideradas as suas peculiaridades, os bens imdéveis
poderdio ter a sua incorporacie originads ‘por compra
(aquisigdo), permuta, doacdo, dagdo em pagamento, avaliacdo,

construcdo e ampliacéo.

Art. 36, Por: denstrucio, ‘& incorporacdo deverad ocorrer
inicialmente pela emiss3o das notas de empenho na conta
transitdéria de obras em andamento. Na conclusio da obra em
condigdes de "Habite-se" e mediante Termo de Recebimento.
Definitivo se procederd a transferéncia; por lancamente
Comtalbil, do walor glebal Para a - respectiva conta de

Edificagdo do Ativo Permanente.
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Art. 37. Adotar-se-4 também procedimento descrito no artigo
anterior em relacgdo as ampliacdes, assim consideradas as
decorrentes de obras que produzam aumento nas dimensdes
externas da instalacdo fisica de uma construcdo e acréscimo

significativo de seu wvalor.

Art. 38. As adequacdes e modificacdes sem alteracdo das
dimensdes externas ou das estruturas bdsicas de uma
edificacdo j& integrante do patriménio do Legislativo, bem
como terraplanagem e jardinagem sé&o consideradas reforma ou
manutengas e como tal, nic susceptiveis de incorporacdo e

serdo registradas & conta de despesas de custeio.

CAPITULO III
DAS ETAPAS DA INCORPORAGAO

Art. 39. Observando os critérios Peeuliares a cada fato
gerador, conforme descritos anteriormente a efetivacdo das
incorporagdes far-se—-4& nas etapas distintas aplicédveis, como

se descreve nos artigos seguintes.

SECAO I
Do Recebimento e Aceitacido
Art. 40. Recebimento é o ato pelo qual o bem ou material
solicitado é recepcionado, em local previamente designado,
ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia

quantitativa, de data de entrega, e firmando na ocasido, a

transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservacédo
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recebeu. A prova desse recebimento da-se através - da

assinatura do canhoto da nota Ligiegl;

8rt. 41, Déd-se o aceitacgdo quando o bem ou materiail recebido
é inspecionado, POr  servidor habilitado ou comissdo
designada, verifiecande sua compatibilidade com a
documentacio de aquisicgdo e estando conforme dando o aceite

na nota fiscal ou enm outro documento legal.

$1°. Ao dar eéntrada na Secretaris da Cadmara, o bem ou a

comunicac¢do do fato devem estar acompanhados:

T No caso de compra, coédpia da nota risgeal, fatura ou nota
fiscal/fatura correspondente;

Ll Ne rcase de permuta, pelo Termo de Permuta ou outro
documento que permita o registro do bem no Sistema de
Controle de Patrimérie:

LT No caso de recebimento emnm doacao, pelo Certificado ou
Termo de Doacéo ou Cesszo para quadros e obras de arte
e pelo Termo de Doacédo ou Cessio oy outro documento que
oriente o registro do bem;

Iv. No caso de avaliacdo, pelo barecer da comissio criada
para esse fim;

V. No caso de locacdo ou leasing, pelo contrato assinado

pelas partes de acordo com o que determina & leiy

VI. No caso de comodato, pelo Termo de Comodato entre as
partes;
VLI, No caso de reposigédo por declaracdo de quem a concretiza

acompanhada de comprovante do valor para fins de

inscricio;
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VLA, No caso de dacdo em pagamento por cépia de sentenca ou

termo de acordo homologados que a tenham permitido.

$2°. Na verificagdo da quantidade e gqualidade dos bens, e
estando o bem de acordo com as especificagdes exigidas, o
recebedor deve atestar no verso do documento apresentado,

que bem foi devidamente aceito.

83%. No caso de méwveis ou equipamentos cujo recebimento
implique em um maior conhecimento técnico do bem, o servider
ou Comissdo recebedora poder3o solicitar a autoridade
competente a indicacdo de servidor gqualificade para o

respectivo exame técnico.

§4°. Dependendo do vulto e da complexidade da verificacdo,
pode ser destinada comissdo técnica para proceder aos exames,
a fim: de determinar se o bem entregue atende as
especificag¢des contidas na nota de empenho own contrato de

aquisicéo.

§5°. Mo gaso de comprs, =& 1% %is. da dots fiscal, seré
encaminhada ao Setor de Contabilidade para Jnstrulr o
respectivo processo de realizacdo de despesa e uma cdépia ou
2®* via ficard em poder da Setor de controle patrimonial
Juntamente com cépia da respectiva nota de empenho e demais

documentos relativos ao bem.

§6°. O recebimento de edificacdes originadas por construcio
ou -ampliagdo ocorre mediante a emissio de Termo de
Recebimento Definitivo, por parte de Servidor, autoridade ou

comissdo designada para tal atribuicio.
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SEGAO II
Da Vistoria

Art. 42, Denomina-se vistaria, © conjunto de procedimentos
realizados para = Yebificacio das condigbes fisicas de um
bem a ser incorporado, aplicavel em todos os casos de

incorporacéo.

Art. 43. As vistorias de bens méveis serdo realizadas pelos
préprios servidores da Camara Municipal, sob a supervisio do
contabilidade e do supervisor de controle interno, que
confirmardo as informag¢des constantes na noeta fiseal,
contratos ou documentos de incorporacéo, Para . fins de
arericio . das caracteristicas do bem, sua situacdo,

documentag¢do, valor e outros fatores relevantes.

SEGAO III
Do tombamento (identificagdo do bem)

Art. 44. Serd denominado Tombamento a etapa gue consiste na
formalizagdo da inclusdo fisics de um bem patrimonial no
acervo do Legislativo, realizado da atribuicdo de um numero
de tombamento, da marcagee fisica, e do cadastramento de

dados.

Art. 45. O Tombamento atribuira classificagdo para fins de
controle, conta patrimonial do Plano de Contas da
Administragdo do Legislativo Municipal a cada bem de acordo
com a finalidade para a qual foi adquirido e procederd a

identificagdo do bem, com um numero Unico, crescente e
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sucessivo de 1inscrigdo patrimonial que serd denominado
numero de tombamento. O valor do bem a ser registrado é o

valeor coristante do respectivo documento de incorporacio.

Pardgrafo Unico. O material permanente cuja identificacdo
seja impossivel ou inconveniente em face as suas
caracteristicas fisica poderd ser tombado sem a fixacgdo da
plaqueta, devendo ser efetuado controle a parte conforme

orientagdo da Setor de controle patrimonial do Legislativo.

SECAO IV
Da Marcagdo Fisica

Art. 46. Apds o tombamento serd procedida a marcacdo fisica
que se caracteriza pela aplicagdo no bem de plaqueta de

identificagdo na qual conterd o numero de tombamento.

Art. 47. Na colocacgdo da plaqueta deverdo ser observados os

seguintes aspectos:

5 fadcil visualizacdo para efeitos de identificacédo;
L evitar &reas que possam curvar ou dobrar a plaqueta;
JETle evitar fixar a plaqueta em partes que ndo oferecam

boa aderéncia;

IEVE evitar A&areas que possam acarretar a deterioracédo,
danificacdo ou remocgdo da plaqueta;

V. nao fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades;

Vel observar se a plaqueta ndo estd sendo fixada sobre
alguma indicagdo importante do bem ou se pode
prejudicar ou atrapalhar ¢ seu perfeito

funcionamento.
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Art. 48. Os bens patrimoniais recebidos sofrerso marcacgio
Eieiica " antes - da SSrem  digtribuidos  ‘mos servidores oy

vereadores que os Ve ld2am o

Art. 49. Em caso de perda, descolagem oy deterioraciec da
plaqueta, o Tesponsavel que detém a carga do bem deveri
comunicar impreterivelmente o Lato a0 Setor de controle
Patrimonial do Poder Legislative (Secretaria da Cémara) com
vista & sua reposigédo. Também seri objeto de comunicacgdo a
constatacdo da existéncia de bens ociosos ou que se tornaram

desnecessérios.

Art.. 50. BRos bens dos grupos de terrenes, edificacgses,
ereditos, Titules & valores e bens de dominic pihblice sera
atribuido ntmero de cadastramento e tombamento nos mesmos
moldes dos utilizados para os bens méveis, independentemente
da afixacdo de etiquetas ou a Griteric da Unidade de Controle
do Patriménio do Legislativa, criada uma sequéncia numérica

distinta da utilizads para os bens méveis.

TITULO IV

DA CARGA PATRIMONTAL

CAPITULO UNICO
DAS RESPONSABILIDADES DA CARGA PATRIMONTAL

Rtz 51 8 denominada carga patrimonial 3 responsabilidade
d4o titular na qual os bens estio localizados, pela guards,

uttlizacto e manutencdo dos mesmos.
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Art. 52. O detentor de carga patrimonial assume, de fato,
responsabilidade sobre os bens patrimoniais pela aposicdo da
assinatura obrigatoriamente precedida de prévia conferéncia

no formuldrio TERMO DE RESPONSABILIDADE.

Art. 55.. O [ERMO DE RESPONSABILIDADE sera sempre emitido e
dsginadeo em 02 (duss) vias, sendo que uma seréa entregue ao
Responsavel pela carga patrimonial dos bens relacionados, e
a outra via serd arquivada na Unidade Controle de Patriménio

do Poder Legislativo.

Art. 54. Caso o bem patrimonial que estid com sua carga
atribuida a um determinado servidor ou vereador for
remanejado para outro © transferente deve solicitar a
ofigializacdo de remanejamente, e este, deve refazer os
termos de ambas as unidades envolvidas evidenciando o novo

responsavel pelo bem, assim como sua respectiva assinatura.

Pardgrafo Unico. A constatagdo, na ocasido em que forem
realizados inventdrios ou auditerias, da ndo realizacdo do
procedimento acima descrito e a consequente inexisténcia de
bens anteriormente alocados a um determinado responsavel

podera ensejar a instauracdo de inquérito administrativo.

TITULO V
DA MOVIMENTAGCAO DOS BENS
CAPITULO I

DAS OCORRENCIAS DE MOVIMENTACAO DOS BENS

RUADONA' FLORINDA PIRES; 83:-- CENTRQ' - CEP:39.390-000 - BOCAIUVA - (38) 3251-1663



CAMARA
MUNICIPAL DE

. BOCAIUVA

Art. 59 Caracteriza-se como movimentacdo de bens
patrimoniais o conjunto de procedimentos relativos &
distribuicdo, Fedistribuicae; remanejamento, saida
proviséria, empréstimo, locacao ou arrendamento,
autorizacdo, cessdo e permissdo de uso, comodato e
substituigdo do detentor da responsabilidade pela carga a
que os mesmos estdo sujeitos, no periodo decorrido entre a

incorporacdo e desincorporacéo.

Pardgrafo Unico: tais operac¢des, embora controladas, n&ao
resultardo em lancamentos contdbeis de movimentacdo
patrimonial, salvo registro no ativo e passivo compensado

para controle da responsabilidade sobre os mesmos.

Art. 56. Compete & Unidade de Controle do "Patrimbnio ~de
Legislative e primeirs distribuicido de material permanente
recém adquirido, de acordo com a destinagdo dada no processo
administrativo de aguisicdo correspondente e a

redistribuicio.

art. 57. A movimentacdo de qualquer bem mével, tem como pré-
requisito o preenchimento e a substituicdo do Termo de

Responsabilidade ou Termo de Carga.

CAPITULO II
DA DISTRIBUICAO

REC. b0B. Distcribuicis & o ate pele qual a Secretaria da
Camara Municipal, Unidade de Controle do Patrimonio do Poder

Legisletivo, procede a entrega dos bens recém incorporados
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ao0s responsaveis mediante a emissédo do Termo de Carga: ou

Termo de Responsabilidade assinado.

21% Nesats & distribliicdo & responsavel pelo destino dos
bens, assinard no campo préprio do Termo de Responsabilidade
e devolverd a 2% wia 4 Setor de controle patrimonial que o

arquivard.

$2°. Serd& considerada distribuiecse = destinacdo de bens

originados por reaproveitamento.

Art. 89. @Oz bens que tiverem sido adquiridos sem
destinatérios, previamente estabelegidos, ficarao,
inicialmente sob a guarda da Setor de Controle do Patriménio
do Legislativo (Secretaria da Camara), gque posteriormente,
mediante solicitacie especifica de qualquer servidor ou

vereador interessado procederd a distribuilcae.

Art. 60. Considera-se redictribuicie a entrega a qualquer
servidor ou vereador de bens devolvidos & Unidade de Controle

em decorréncia de ociosidade.

cAPITULO III
DO REMANEJAMENTO

Art. 61. Serid denominado remanejamento a operacdo de
movimentacdo de bens entre os responséaveis individuais com
consequente alteracdo da carga patrimonial dos referidos

bens.
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CAPITULO IV
DA SAIDA PROVISORIA

Art. 62. A saida proviséria sera caracterizada pela
movimentagdo temporidria de bens patrimoniais para fora da
instalacde on dependéncia onde estao localizados, em
decorréncia da necessidade de conserto, manutencdo ou da sua
utilizacdo tempordria ndo excedente a 90 (noventa) dias por

outro responsavel, quando devidamente autorizada.

§$1°. A saida proviséria, mediante registro pela Unidade de
Controle do Patriménio do Poder Legislative, ocorrera has

seguintes hipdéteses:

il para conserto, revisdo ou manutengdo no periodo de
garantia;
E ik para conserto, revisdo ou manutengdo fora do periodo de

garantia;
DG para utilizagdo tempordria autorizada por parte de

outro responsavel.

§2°. A saida de veiculo para execucdo das atividades de
servigo, ndo é caracterizada como saida proviséria, devendo
ser efetuada de acordo com os procedimentos adotados pelo

responsavel.

CAPITULO V

DA CESSAO DE USO DE BENS IMOVEIS
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Art. 63, Também =is ocorréncias a serem controladas pela
Unidade de Controle do Patriménio dp Legislative, ias

seguintes relacionadas a bens iméveis:

I CESSAO ~DE  US0: Assim considerada a transferéncia
gratuita da posse de um bemn piblico de uma entidade oy
érgdoc pars outro, a fim de que o cessiondrio o utilize
nas condigdes estabelecidas no respectivo termo, por
tempo certo ou indeterminado. E ato de colaborac¢do entre
reparticdes publicas em que aquela que tem bens
desnecessarios aos seus servigos cede o uso a outra que
deles estd precisando.

Tl PERMISSAD DE USH: B o ato - negooial, unilateral,
disericionaric - e precario, dtraves  do  gual . ©
legislativo faculta ae  particular a utilizacso
individual - de determinado bem publiceo com ou sem
condig¢des, gratuito ou remunerado, por tempo certo ou
indeterminado, sempre modificavel e revogavel
unilateralmente pelo Legislativo gquando o interesse
piblico o exigir.

LTy AUTORIZAGCAO DE USO: E o ato unilateral, discricionario
€ precario pela qual o Legislativo consente na prética
de determinada atividade individual, incidente sobre um
bem poblico. Ndo tem formas Ou requisitos especiais
para a sua efetivagdo, mas deve ser ato escrito, podendo
ser revogdvel a qualquer tempo sem 6nus para o

Legislativo.

CAPITULO VI
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OUTRAS OCORRENCIAS

Art. 64. Serdo objeto de controle e devem ser registrados
pela Unidade de Controle do Patriménio para as providencias
cabiveis, as seguintes ocorréncias gque poderdo ensejar a

baixa de bens através dos respectivos lancamentos contdbeis:

Tie Extravio ou desaparecimento;
T Avarias decorrentes de acidentes e sinistros;
el die Furto ou roubo;
Iv. Inservibilidade;
V. Demoligdo de edificacgdes;
TITULO VI

DO INVENTARIO

CAPITULO I

DOS CONCEITOS E TIPOS DE INVENTARIO

Art. 65. Inventédrio é o levantamento para a identificacgdo de
bens e instalacdes, visando comprovacdo de sua efetiva
existéncia fisica, a integridade das informag¢des contébeis
e a identificacdo dos usuarios responsaveis detentores dos
bens, objetivande manter atualizados e conciliados . os
registros do sistema de administracdo patrimonial com os

contabeis, informar sobre o estado de conservacdo em gue se

RUA:DONA' FLORINDA PIRES;, 83 - CENTRO - CEP: 39.390-000 - BOCAIUVA -  (38) 3251-1663



CAMARA
MUNICIPAL DE

' BOCAIUVA

encontram os bens, a necessidade de reparos e manutengado e

também a sua real necessidade.

Art. 66. Na realizacdo do inventdrio deve-se também verificar
a integridade do bem, a correta afixacdo da plagqueta de
identificacdo, se o bem estd ocioso ou se apresenta qualquer

avaria que o inutilize e possa causar o seu recolhimento.

Art. 67. Bpés realizado, © idnventédrio sera sujeito as
andlises e consequentemente, aos ajustamentos necessarios em
relacdo aos registros sintéticos da contabilidade. As
divergéncias que porventura surgirem por diferenca de pregos
ou de avaliacdo serdo ajustadas. Constatadas diferencas sem
a  devida explicacio; & contabilidade podera @Eeliditar
revisdo ou apurac¢ao para esclarecer cabalmente as

divergéncias.

Art. 68. Os inventdrios podem ser realizados pela Comiss&o
de Comtrole 'do PBacriménio o Poder Legislativo, & por
iniciativa prépria ou a pedido de qualgquer detentor de carga,
responsavel ou autoridade, periodicamente ou a qualquer
tempo e em que quaisquer wunidades responsaveis due
desempenhem as atividades inerentes a administragao do

Legislativo.

Art. 69. Pelo menos a cada 4 (guatro) anos, coincidindo com
o término do mandato dos Vereadores eleitos, deverd se
proceder o inventdrio fisico geral dos bens patrimoniais do
Legislative. « Eeta previdéncia, entretanto, méo exclui &
eventuallidade de outras wverificacdes, sempre gue forem

julgadas necesséarias.
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Art. 70. Os tipos de inverntario sao:

B DE VERIFICACAO: realizado a qualquerv tempo, com ©
objetivo de verificar qualquer bem ou conjunto de bens,
Por iniciativa de @ Seter de sentrole patrimonial do
Legislativo ou a pedido de qualquer detentor de carga
ou responsavel;

T DE TRANSFERENCIA: realizado gquando da mudanca de um
titular de funcd3o de confianca detentor de carga
patrimonial;

L DE CRIAGAO: realizado quando da criagdo de uma funcdo
de confianga ou de novo enderego individual de préprios
do Legislativo;

IV, ~DE - BEXTINCGLOD: reallizado guamdo da’' @ extincio ou
transformacdo de uma fungdo de confianca detentora de
carga patrimomial ol &dinda d& proprics de endezego
individual do Legislativo;

Nz ANUAL: realizado anualmente para comprovar a exatidao
dag  registros de  controle poatrimonial  de tede ©
patriménio do Legislativo, demonstrando o acervo de
cada detentor de carga;

Wikt INVENTARIO GERAL: obrigatoriamente realizado a cada 4
(quatro) anos, coincidindo com o término do mandato dos
Vereadores eleites, a fim de realizar a transicio dos

governos.

Art. 71. Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventario
fica vedada toda e qualquer movimentacdo fisica de bens
localizados nos enderegos individuais abrangidos pelos

trabalhos, exceto mediante autorizacdo especifica do
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respectivo Presidente da Cémara e prévia comunicacdo a

Unidade de Contrele do Patriménio do Poder Legislative.

CAPITULO II
DAS COMISSOES PARA LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. s Para a realizacdo dos inventarios serdo
constituidas, por ato do Legislativo Municipal, comissdes
compostas por integrantes do gquadroe de servidores do

Legislativo.

§1°. Dentre os membros um servidor serd designado Presidente
da Comissdo, preferencialmente com experiéncia na &rea de

Administracdo de Material e Patrimdénio.

§2°. Para auxiliar a Comissdo podem ser contratadas, mediante
0 processo competente de licitacgdo, empresas prestadoras de
servigos, para desenvolver tarefas administrativas sob

supervisdo do Presidente da Comissé&o.

Art. 3. O inventarieos dos tipos previstos nos incisos I A
IV do art. 75, que podem gser determinados por ato do
Presidente do Poder Legislativo, podem ser realizados por

comissdo ou por servidores para tal fim designados.

Art. 74. No desempenho de suas fungdes, as Comissdes
constituidas para o levantamento de inventdrios s&o

competentes para:

T, Cientificar o Presidente para que estes providenciem a
notificagdo a todos os responsdveis envolvidos, com

antecedéncia necessdria da data marcada para o inicio
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dos trabalhos, a fim de viabilizar o acesso aos locais
em inventéario.

e Solicitar ao detentor de carga patrimonial elementos de
controle interno e outros documentos necessarios aos
levantamentos;

el Requisitar servidores, maquinas, equipamentos,
transporte, materiais e tudo mais que for necessario ao
cumprimento das tarefas da Comissio;

Ve Identificar a situagdo patrimonial e o estado de
conservagdo dos bens inventariados, discriminado em
relatdorio, os suscetiveis de desfazimento, para ciéncia
da Setor de controle patrimonial do Legislativo;

WV Propor ao superior a apuracdo de irreqularidades
constatadas;

Vil Relacionar e identificar com numeracdo prépria, os bens
que se encontram sem o numero de patrimdénio ou sem o
dewide registreo  patrimenial pdre ! A5 providéneias
cabiveis;

VL solicitar o livre acesso em gualguer ‘reginto, para
efetuar levantamento e vistoria de bens.

VLT T Proceder, levando em conta os valores de mercado e o
estado de conseryacdo, @& &avaliscie, reavaliacio e
depreciacdo para fins de registro/incorporacdo dos bens
cujo precgo de aquisigdo, por qualquer motivo, ndo possa
ser apurado.

IX. Propor a baixa de bens considerados inserviveis ou néo
localizades gue possam como tal . ser considerados
levando em conta o tempo de wvida @til, desgaste ou

obsolescéncia.
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§l°, Na realizacdo da atribuicdo prevista no ingiso VIII &8
Comiss®es constituidas para levantamento de inventéario,
poderdo utilizar servigcos de especialistas de reconhecida
capacidade técnica em avaliagdo de bens mdveis que requeiram
conhecimentos especiticos, tdis come: mMotores, gerddores de

energia, veiculos e outros de valor consideréavel.

§2°. Sendo conveniente e de interesse da Administracao,
poderdo ser constituidas Comissdes especiais ou especificas,
permanentes ou tempordrias para avaliacdo e reavaliagdo de

bens.

§3°, Concluilido o processo de avaliacdo, cabe s0 Setor de
Contabilidade da Cémars providenciar a incorporacdo ou

ajustes relativos ac bem no sistema de controle patrimonial.

Art. 75. Quando constituidas, no encerramento dos trabalhos,
as Comissdes de Inventdrio, devem apresentar a autoridade
que a constitui um relatério do inventario, composto como
determinado na portaria de sua criagdo, circunstanciando as
irregularidades eventualmente constatada e demais aspectos
observados nos trabalhos e propondo medidas para o saneamento
de anomalias. Também devem constar as informa¢des analiticas
de bens levantados por detentor de carga e sendo possivel,

o resumo dos fechamentos contébeis.

Art. 76. Toda documentacido de quaisquer inventéarios deve ser
arquivada em pasta prépria na Secretaria da Camara a
disposicdo do setor contédbil, das Comissdes de Inventario e

dos Controles Interno e Externo.
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TITULO VII

DA DESINCORPORAGAO DOS BENS

CAPITULO I

CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 77. Desincorporacdo é a operacdo de baixa de um bem
pertencente ao acervo patrimonial do Legislativo, e a
consequente retirada do seu valor do ativo imobilizado. O
controle de bens baixados serd feita exclusivamente pela
secretaria da Cémara, sob a supervisdo da contabilidade do

Legislativo e Supervisor de Controle Interno.

Art. 78. O numero de controle do bem no cadastro Patrimonial
de um bem baixado ndo sera aproveitado para qualquer outro

bem.

Art. 79. A Secretaria da Camara Municipal, considerada como
unidade de controle do patriménio, efetuard, periodicamente,
levantamento de bens suscetiveis de alienacdo, devolugdo ao
Poder Executivo ou desfazimento e submeterd a Mesa Diretora

as devidas providencias.

Art. 80. A baixa palrimonial peode tgorrer por @uailsquer das

formas a seguir:

I. por venda/alienacdo;
Tl por doagdo;

LT por permutd;
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TV por dagdo em pagamento;
V. perda por extravio ou desaparecimento;
VAl perda por sinistro;
Nl perda por furte ou roubo;
VLT, perda por demoligdo ou destruicdo;
IX. ©por inservibilidade/obsolescéncia;
X: por reclassificacdo.

CAPITULO II

BAIXA POR VENDA

Art. 81. A baixa por venda & a que decorre da alienacgdo de
bens da Administracdo Publica por venda, subordinada a
existéncia de interesse plUblico devidamente Jjustificado,

serd sempre precedida de avaliagdo e obedecerd as seguintes

normas:
I - Quando Imdveis:
a) sendo bens originades por aguisicdo derivada @ de

adjudicacdes em procedimentos judiciais de execugdo ou de
dagdo em pagamento, mediante ato da autoridade competente,
comprovacdo da necessidade ou utilidade da alienagdo e
procedimento licitatdério na modalidade de concorréncia ou

leilé&o.

b) sendo bens integrantes do patriménio do Legislativo
Municipal por -outras ‘formas' de aguisicso, desde gue

devidamente desafetados do patriménio publico, mediante
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autorizacédo legislativa e licitacdo, sendoc esta dispensada
nos casos de investidura de &rea considerada inaproveitdvel
nos termos da legislacdo wvigente, da alienaciio de bens
imbéveis construidos e destinados a programas habitacionais
ou sociais por 6rgdos ou entidades da administracdo publica
especialmente criados para esse fim e da alienacdo a outro
6rgdo ou entidade da administracgdo publica de qualquer esfera

de governo.

IT - Quando Méveis: constatada a inservibilidade mediante a
lavratura do Termo de Declaragdo de Inservibilidade e a
impossibilidade de reaproveitamento, dependerd de avaliacdo
prévia e de licitagdo na modalidade de leildo a quem oferecer
0 maior lance desde gque igual ou superior ao valor de

avaliacéo.

Art. 82. Na venda de bens méveis inserviveis, . gquando
considerados sucata, a critério da administracdo, poderdo os
bens ser agrupados em lotes pela natureza dos residuos
aproveitaveis dos mesmos ou vendidos individualmente quando

assim puder se obter maior retribuicdo financeira.

Pardgrafo Unico. Serd considerada baixa por inservibilidade

a relativa aos bens vendidos em lotes como sucata.

CAPITULO III

BAIXA POR PERMUTA
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Att, 88, Carscterize  a permuta & transaddo, permitida
exclusivamente entre oérgdos ou entidades da Administragdo

Piblica, que envolva a troca de bens da mesma espécie.

§1° Os bens a serem permutados serdo rigorosamente avaliados
por Comissdo constituida para a finalidade de Tdent it icar @
seu real estado de conservacdo e a apuragdo da existéncia

eventual de valor residual.

§2° A permuta serd obrigatoriamente precedida de autorizacdo

legislativa especifica.

Art. 84. Consumado o evento, a unidade de controle do
patriménio do Legislativo tomara as providéncias quanto a
baixa do bem permutado do patriménio, bem como a incorporagao

do bem que estd sendo adquirido.

CAPITULO IV

DA BAIXA POR PERDA TOTAL

Art. 85. Consiste na formalizacdo, para fins contabeis, da
desincorporacdo de bens que ja ndo existem fisicamente por

terem sido objeto dos eventos a seguir:

i Rotbo, furto, extravie ou gualgquer outro tipo - de
desaparecimento;
il Acidente de qualquer natureza;
TEeliliis ginistro de gualguer natureza;

TVE Morte;
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V. Demoligdo ou destruicdo.

Pardgrafo Unico. Nos casos do inciso I, se a qualquer tempo
0 bem for recuperado, o mesmo serd reincorporado através do
processe atraves do processo gue originou a baisa (furto ou
roubo e extravio), utilizando-se, entretanto, outro niUmero

de insecricdo patrimonial.

Art. 86. A ocorréncia dos fatos mencionados nos incisos I a

ITI do artigo anterior poderd ensejar:

T. Instauracdo de sindicéncia interna ou inquérito
administrativo para averiguacdo das causas do evento e
quando for o caso, apuracdo de responsabilidade;

s Comunicagdo a autoridade policial competente;

LI, Remessa de cépia do processo a Unidade de controle do
Patriménio;

IV, Acionamento das companhias de seguro os casos em que as

causas dos eventos sejam cobertas por apdlices.

Art. 87. A perda por demolicgdo ou destruicdo é a relativa a
edificacées, provocada por iniciativa do Legislativo por

conveniéncias técnicas ou administrativas.

2rb. - 88, Caobera a4 Unidede de Cofitrele deo Patrimenic de
Legislativo proceder a baixa patrimonial nos casos previstos
no art. 90, somente apds a conclusdo do procedimento formal

do evento correspondente.

CAPITULO V
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ye

BAIXA POR INSERVIBILIDADE
DEVOLUGCAO AO PODER EXECUTIVO

Art. 89. A baixa decorrente de inservibilidade é a referente
a bens assim declarados mediante a lavratura do
correspondente termo, destinados ao reaproveitamento ou
alienacdo por venda como sucata por lotes constituides pela

similaridade dos residuos aproveitaveis.

§1°. Os bens submetidos a leildo sem arrematantes por pelo
menos duas vezes, assim como OS contaminados ou infestados
devem obrigatoriamente ser incinerados ou destruidos por
completo na presenga de pelo menos trés testemunhas gque

deverdo assinar o respectivo Termo de Incineragdo de Bens.

§2°. A baixa de bens alienados por yvetda, mos casos €l gue
o bem individualmente constitua lote especifico e gue puder
ser auferido o valor obtido pela administracdo na venda sera

considerada como decorrente da venda.

Art. 90. A iniciativa da baixa por inservibilidade cabe a
Setor de controle patrimonial, apds a lavratura do respectivo

Termo de Declaracdo de Inservibilidade.

Apts 91...0 termo de declaragdo de inservibilidade sera
lavrado apds vistoria pelo setor de patriménio, ou por
comissio ou mesmo por meio de laudo técnico que levara em

consideracao:
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I O estado de conservagdo do bem e os danos sofridos pelo
mesmo, por desgaste, dquebra ou avaria cuja extensdo
torne inviavel, economicamente, a sua recuperacdo;

il Obseolescencia do bem, gquande nie for possivel sen
aproveitamento por nenhuma unidade que compde o
sistema;

TIT. Quando o bem se torna antiecondmico, ndo sendo
conveniente a sua manutencéo;

IV. Outros fatos justificados que tomem o bem inservivel.

Art. 92. Os bens méveis baixados no sistema de patriménio do
Poder Legislativo por inservibilidade poderdo ser devolvidos
definitivamente ao Poder Executivo, mediante lavratura de
Termo de Devolucgédo, ficandg ‘gs. bens  scb - guarda -e

administragdo do setor competente do Poder Executivo.

Pardgrafo Unico. Os bens devolvidos serdo objeto de andlise
pelo Poder Executivo para determinar o seu reaproveitamento,

remanejamento ou a baixa definitiva.

TITULO VIII

DA AVALIACAO, REAVALIAGAO E DEPRECIAGAO

CAPITULO I

AVALIACAO E REAVALIAGAO
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Brt . 93, Consearnte o digpeste no srtigo 106 da Lel Federal
4320/64 de 17/03/1964 os bens patrimoniais méveis e iméveis
serdo incorporados pelo seu valor de aquisigdo, ou pelo custo
de produgdo ou construcdo; os bens de almoxarifado pelo prego
médio ponderado das compras e os débitos e créditos, assim

como os titulos de renda, pelo seu valor nominal.

Paridgrafo Unico. Os bens méveis e imdveis poderdo ser

reavaliados.

Art. 94. Considera-se reavaliacdo a diferenca entre o valor
liquido contéabil do bem e o valor reavaliado ndo superior ao

seu valor de mercado.

Art, 95. A avaliagdo e reavaliagdo serdo realizadas por
Comissdo permanente ou criadas especificamente para tal
finalidade ou pelas Comissdes constituidas para a realizagao
de inventéarios, guande - assim lhes for .expressamente

atribuido e determinado.

Art. 96. Na efetivacioc da avaliagio e reavaliacio de bens
méveis, as Comissdes devem levar em conta as caracteristicas
técnicas e operacionais de uso e a wvida Gtil econOmica
gatimada  de ecada bem ou’ peor U .gonjuiite . deles - gom

caracteristicas semelhantes.

CAPITULO II
DA DEPRECIAGAO

Art. 97, Fieca ifnstitulida a tabela de depreciagio & valor

residual dos bens méveis e iméveis, estabelecida para cada
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conta contébil, com a finalidade de atender o processo de
cbnvergéncia das praticas contabels vigentes nho setor
publico e permitir a padronizacgdo e a atualizacdo dos valores
patrimoniais do Poder Legislativo, conforme ANEXO II desta

Resolucédo.

Art. 98. Para os fins desta Resolugdo, entende-se por
depreciagdo a redugdo do valor dos bens tangiveis pela

deterioragdo fisica, desgastes com uso ou obsolescéncia.

§1°. A depreciagdo cessa quando do término da vida Gtil do
ativo ou quando ele é destituido. Ao final da wvida util, o
valor contabil do ativo serd igual ao seu valor residual. Ou
na falta deste, igual a zero. A partir desse momento, o bem
somente poderd ser depreciado se houver uma reavaliacgédo
acompanhada de uma andlise técnica que defina o seu tempo de

vida Gtil restante.

§2°. A depreciacdo deverd ser realizada mensalmente em quotas
que representam um duodécimo da taxa de depreciagdo anual do

bemnm.

Art. 99. Os métodos de depreciagdo a ser utilizado sera
avaliado e definido pelo Setor de controle de Patriménio

conforme a classe dos bens e sua utilizag¢do na instituicdo.

Art. 100. O cdlculo da depreciacdo serd realizado pelo
Sistema de Controle Patrimonial do Poder Legislativo,
aplicande-se o5 indices e coriterios fixados nesta Resoliigdo;
de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade (NBC),
o0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),

editado pela Secretaria do Tesouro Nacional, os Principios
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Contabeis e demais normas e convencgdes estabelecidas pelo

Conselho Federal de Contabilidade.

§1°. Havendo diferenca relativa as caracteristicas de cada
item classificado na mesma classe, devera ser aplicado o
critério padrdo de vida Gtil e valor residual, objetivando
a compreensdo da informacgdo e sua representatividade, a fim
de viabilizar a divulgacdo de Notas Explicativas e do Balanco

Patrimonial do Poder Legislativo.

Art. 101. O valor depreciado, apurado mensalmente, deve ser

reconhecido nas contas de resultado do exercicio.

Art. 102. A depreciacdo de um ativo come¢a quando o item
estiver em condig¢des de uso, devendo todos o0s gastos para
colocar o referido ativo em funcionamento, bem como aqueles
com sua manutencdo, serem incorporados ao valor do ativo nos

mesmos valores em que forem incorridos.

§1°. Os gastos com manutencdo dos ativos, tanto de aquisigdo
de pecas como mido de obra para sua manutencdo, deverdo ser
incorporados ao valor dos ativos nos mesmos valores dos
dispéndios financeiros, devendo o mesmo ser aplicado aos
bens iméveis, como reforma de prédios (aquisigdo de material

e mdo de obra).

§9°, ©s eritérios descritos no pardgrafe 1° deste artigo,
serdo aplicados quando a Comiss&do de Avaliacdo Patrimonial
tideo Ipnetituir ocutre métode para incorporagac dos valores

destes ativos.

Art. 103. A depreciacdo deve ser reconhecida até que o valor

liquido contébil do ativo seja igual ao seu valor residual.
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Art. 104. Os seguintes fatores devem ser considerados ao

estimar a vida util de um ativo:

i Capacidade de geragéo de beneficios futuros;
T O desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou
nao;
III. A obsolescéncia tecnoldgica; e
IV, @s (Limites legais ou contratuais: sobre o Uso ©U 2

exploracédo do ativo.

Art. 105. Poderdo ser adotados outros critérios ou indices
que melhor representem a consumacdo dos bens sujeitos as
regras desta Resolugdo, sendo necesséiria, neste caso,
fundamentacdo escrita pelos responsaveis pelo setor de
Patriménio e Contabilidade e da Comissdo de Avaliagdo
Patrimonial, a qual deve permanecer arquivada sob registro

de atd no respective Orgio,

Art. W06, A eritério das Comissbes poderdo ser utllizadss
conjunta ou isoladamente a tabela de indices para depreciagéo
adotada pela Receita Federal para fins do IRPJ, © método
depreciacdo por quotas constantes, o método da soma dos
digitos dos anos, o método das unidades produzidas, o método
de horas de trabalho ou ainda a avaliacgdo direta pelo estado

de conservacdo com base nos seguintes critérios:

i bens méveis:

a) em bom estade, B80% (oitenta por cento) do! valer de

mercado;

b) emiestado regular, B0% (cinguenta por centeo} deo valor de

mercado;
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¢} emimeu estado (ruim), 208 (vinte por gente) do valor de

mercado.

II. para os bens iméveis poderdo ser utilizados os valores

venais definidos no cadastro imobilidrio da Prefeitura
papa fins de calecule do ITBI ou. IRTU ou 2 pesquisa de

precos correntes de mercado em imebiliarias locais.

Art. 107. £ de competéncia da Secretaria da Camara,
considerada como unidade de controle do patriménio, ouvidas
as Unidades de Contabilidade e de Controle Interno, a
definicdo dos fluxos, processos, rotinas e formuldrios que
serdo utilizados na sistemadtica de controle definida neste
regulamento, bem como a revisdo sobre procedimentos

necessarios eventualmente omitidos.

Art. 108. Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua

publicacdo revogando as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Bocaiuva - MG, 02 de Outubro de 2025

e
\\\\-Higef’?§féel Pereira Duarte

Presidente da Camara Municipal de Bocaiuva

/

Ant@ég Roberto da Silva

Vice - Presidente dh Camara Municipal de Bocaiuva
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Vieira Meira

1® Secretaria da Mesa Diretora

e

Ramon Fernando de Noronha Morais

2° Secretaria da Mesa Diretora
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ANEXO I

BENS DESCARACTERIZADOS DA CONDIGAO DE MATERIAIL PERMANETE

L 4! : s
:A@ucareiros Bacias
éAutofalantes Botij&do de Géas
Bules
c D
| Calculadoras Disco magnético

. Calhas para lémpadas
Carimbos
Cadeiras escolares

- Conjunto escolar (cadeira e Mesa)

| Chaleira
;Cortinas
Celulares
E F
fExtintores Facas
fExtrator Fichdrio de acrilico

Filtro para agua
Furador de Papéis
e .‘ =
- Garrafa Térmica

'Grampeador
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Jarras
K L
' Lixeiras
. Mastro para bandeiras
iMolduras
;Mouse
:Modem
o} p
vPanelas
" Persianas
0 A R
%Quadros (foto, pdsteres e Roteadores
;gravuras - exceto de arte)

Teclado de micro

Telefones
Talheres
U v
W X
Y Z
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ANEXO II
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TABELA DE DEPRECIAGAO E VALOR RESIDUAL DOS BENS MOVEIS E

IMOVEIS DA CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA

CONTA CONTABIL DESCRIGAO VIDA T
UTIL | RESIDUAL
1.2:3.1.01.02:02.00 | Eguipamentos De 60 10%
Tecnologia Da
Informacao
1.2.8.1.01.02.01.00 | Equipamentos De 60 10%
Processamento De
Dados
L2208 Pl 030100 [ Apearelhoa” B 96 10%
Utensilios
Domésticos
l.2.,3.0.01.03.02.0 | Maguinas E 96 10%
Utensilios De
Escritorio
b2 .o, ]l 023003, 00| Mebalisric En Geral 120 10%
1.2.8,1,01.03.04.00 ([ Utensilaos Eh Geral 120 10%
1.2.3.1.01.04.01.00 | Bandeiras, Flamulas 120 10%
E Insignias
1. 2.8:1.01.04,.02.00. | ColecBes B Materdials | =re= | "S==oe
Bibliogréaficos =
1.2.8.0.01.04.05.00 | Equipamenios Para 60 10%
Audio, Video E Foto
1.2.8.1.01,05,01.00 | Veloulos Em Ceral 96 40%
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1.2.3.1.01.99.99.00 | Outros Bens Méveis 120 20%
Lezse 201 01,03.00 | diticios 600 70%
1.2:5.2.01.04.13.00 | Terrenos =l
Loz Sl 0L 010000 | Aoarellics B 60 10%
Equipamentos De
Comunicacéao
15258, 0 < 02091200 Maquinas, 1520 10%
Ferramentas E
Utensilios De
Ofigina
1:2:3:1:01.99.99.00 | Carga De Bens R [ e
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JUSTIFICATIVA Q

A presente Resolugdo tem por finalidade regulamentar,
no ambito da Camara Municipal de Bocaiuva/MG, a
administragdo, o controle e o registro dos bens patrimoniais,
abrangendo os procedimentos de inventérie, I1ncerporacio,
baixa e movimentacdo dos bens méveis e imdveis pertencentes

840 PoderLegislative Municipal.

& irndclabtiva  viea' garantir maiocr transparéncia,
seguranca, rastreabilidade e eficiéncia na gestdo do
patriménio plblico, em conformidade com a Lei n° 4.320/1964,
a Led m® i14.133/2021 (Nova Lei de Lieitacbes e Contratos),
a Portaria n® 448/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional, e
as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

(MCASP) .

O controle patrimonial adequado assegura a correta
escrituracgdo dos bens, a conservacdo do patriménio publico,
a prevengdo de perdas e extravios, e a responsabilidade
funcional dos servidores e vereadores na guarda dos materiais

sob sua custddia.

A norma também busca modernizar os procedimentos de
inventarie, inecorporande critérios contabeis de avaliacéo,
reavaliacéo e depreciacéo de bens, aprimorando a

fidedignidade das demonstracgdes contédbeis da Camara.

Assim, a aprovagdo da presente Resolucdo representa
importante avanco institucional, fortalecendo a governanca

patzrimenial do- Legislative, promeverndo & accountability
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publica e atendendo as boas praticas de gestdo, eficiéncia
administrativa e transparéncia exigidas pela legislacdo

vigente e pelos dérgdos de controle.
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